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CHE COSA E’' NORMATENEO?

NormAteneo ¢ il sito di documentazione sulla normativa d'Ateneo in vigore presso I'Alma Mater Studiorum-
Universita di Bologna. Statuto, regolamenti, codici e altro materiale normativo, strutturati e classificati, sono resi
disponibili in modo semplice e immediato grazie alle diverse modalita di interrogazione.

I regolamenti sono presentati tramite una scheda che fornisce informazioni su decreto rettorale di emanazione,
pubblicazione sul Bollettino e Area Amministrativa che si occupa del regolamento; per visualizzare il testo
completo del documento & necessario scaricare il file nel formato originale.

CHI PUO’ ACCEDERE A NORMATENEO?

Al sito possono accedere tutti: personale dell’Ateneo, studenti, aziende, enti e chiunque abbia necessita di
visionare normativa di Ateneo.

Il sito € online nella versione Beta e si arricchira grazie alle segnalazioni degli utenti per migliorare il servizio. Nel
box Invia un suggerimento troverete un semplice modulo per inviarci i vostri commenti.

IRdalnsuggesenta NormAteneo, inzialmente in fase Beta,

Questa & |a versione @Peta di NormAteneo, il sito di richiede la collaborazione degli utenti
documentazione sulla normativa d'Atenea in vigore presso per migliorare il servizio e rendere

IUnwersn_a‘dl Bologna. F'er mlgllc_nrare il senizio e rendere sempre piU efficace la ricerca dei
sempre pid efficace la ricerca dei regolamenti &

fondamentale |a tua collaborazione. regolamenti. Cliccando sul link “invia
Invia un suggerimento un suggerimento” si arriva ad una form

nella quale & possibile inserire il proprio
suggerimento ed eventualmente la

Invia un suggerimento

Questa & la fase beta di Normateneo

1 Senizi Beta di Unibo sono nuo senz filascisti n fase sperimentale, fass nella quale sono gl utenti stessi a testari & ad indi p ro p ri a Mma I pe r pOte re ottenere una
possibilita di miglioramento. Ti quindi di inviarci ioni € consigli per migliorare il senizio e rent )
Y sempre pilvicino alle tue esigenze
Tutti i campi sono obbligatori rISpOSta .
e Le segnalazioni inviate arriveranno a

Aagg - Servizio Studi e
Documentazione Normativa
\ndl:a\atuas—maupsr\amspnsta (StudlnormatIVI'aaQQ@unlbO-lt)l

==d

A CHI RIVOLGERSI PER MAGGIORI INFORMAZIONI?

Per informazioni di carattere giuridico sui regolamenti: studinormativi.aagg@unibo.it
Per problemi tecnici: redazione.portale@unibo.it

AT

@ - )it
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IL MOTORE DI RICERCA

Il motore di ricerca permette 3 modalita differenti di interrogazione per trovare i regolamenti:

Ricerca semplice (solo testo)
Ricerca semplice

Inserisci una o pid parole da cercare; E

Ricerca per data di pubblicazione nel B.U. Ricerca per Decreto Rettorale

Inserendo una o piu parole all'interno della maschera di ricerca e cliccando sul pulsante “Cerca”, il
motore trova i regolamenti che contengono tutte le parole, in qualunque ordine e in qualunque parte del
regolamento, all'interno del regolamento stesso.

I risultati sono ordinati in base alla rilevanza della parola ricercata; compariranno prima i regolamenti che
contengono quella/quella parole all‘interno del titolo o delle parole chiave, mentre in seconda battuta
compariranno i regolamenti che contengono quella/quelle parole all'interno del documento scaricabile.

Per raffinare la ricerca € possibile inserire le parole tra virgolette (es: “tempo parziale”); in questo modo la
ricerca sara effettuata per stringa esatta, cioé il motore trovera solo regolamenti che contengono quelle
parole esattamente in quell’ordine (es. trovera il regolamento per gli incarichi a “tempo parziale”, ma non
il “regolamento per gli incarichi a tempo determinato parziale”)

Ricerca per Decreto Rettorale
Ricerca per Decreto Rettorale

Numero Anno | 2007 v E

Ricerca semplice Ricerca per data di pubblicazione nel B.U.

Inserendo il numero esatto del decreto rettorale e selezionando I'anno, si trovera il regolamento che si sta
cercando. Inserendo solo una parte del numero di decreto, il motore trovera tutti i regolamenti che nel campo
“numero di Decreto Rettorale” contengono il numero inserito. Lasciando vuoto il campo “"numero” e
selezionando un anno dalla tendina, il motore trovera tutti i regolamenti emessi con Decreto Rettorale
nell’anno selezionato.

Ricerca per Bollettino Ufficiale di Ateneo
Ricerca per pubblicazione sul B.U.

Numero Mese | Tutti b4 Anno [ 2007 & E

Ricerca semplice Ricerca per Decreto Rettorale

Inserendo il numero esatto di Bollettino Ufficiale, il mese e I’'anno, il motore trovera il regolamento che si sta
cercando. Inserendo solo una parte del numero di BU, il motore trovera tutti i regolamenti che nel campo
“numero di BU” contengono il numero inserito. Lasciando vuoto il campo “"'numero” e selezionando un mese e
un anno dalla tendina, il motore trovera tutti i regolamenti pubblicati sul BU nel mese e nell’anno selezionato. E’
possibile anche selezionare solo il campo anno, lasciando vuoto il campo “numero” e lasciando “Tutti” nel
campo mese: in tale caso il motore trovera tutti i regolamenti pubblicati su BU nell’anno selezionato.
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CATEGORIE DI RICERCA

Oltre al motore di ricerca esistono altre modalita di interrogazione del sistema che permettono di raggiungere
la normativa in modo mirato, raggruppata per tematica oppure per profilo del visitatore.

Naviga per Categorie
Na'..riga per categorie
Sceqli la categoria:
Amministrazione
Didattica e diritto allo studio
Elezioni
Organizzazione
Personale
Procedimento amministrativo e privacy

Ricerca

Ogni regolamento €& classificato in una o piu categorie, a seconda del contenuto e dell’'ambito che
regolamenta. Cliccando su ognuna delle categorie si otterra |I'elenco di tutti i regolamenti che appartengono a
quel gruppo. In questo modo sara quindi possibile avere una panoramica di tutta la normativa di Ateneo
relativamente ad un ambito specifico.

Naviga per profilo
Naviga per profilo
Sceqli il profilo:
&% studente
&2 Docente
ﬁ' Fersonale Tecnico-amministrativo
3\ Impresa e aliri soggetti terzi

&2 Organi e strutture

La navigazione per profilo consente all’'utente di scegliere la normativa piu utile per lui, a seconda del profilo
che rappresenta mentre utilizza il servizio.
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HOME PAGE DI NORMATENEO

In Primo piano
In Primo piano

Revisione dello Statuto generale d'Ateneo

Lo Statuto generale d'Ateneo & attualmente oggetto di esame perla sua revisione.

Atale scopo & operativo il sito web che attraverso uno Spazio Virtuale di Collaborazione (SVC) consente la discussione agli interessati.
Nuovo Regolamento costitutivo e di funzionamento dei Dipartimenti ad Attivita Integrata

Emanato con Decreto Rettorale n. 751 del 06/06/2007.

Regolamento per I'acquisizione in economia di beni e servizi

Emanato con Decreto Rettorale n. 1388 del 01/10/2007

All'interno del Box “In Primo Piano” saranno messi in evidenza particolari eventi normativi rilevanti per
I’Ateneo oppure gli ultimi Regolamenti emanati o anche particolari Regolamenti rilevanti per un particolare
momento dell’anno. Cliccando sul nome del regolamento linkato si arrivera alla scheda contenente il
regolamento scaricabile.

I Regolamenti piu visti

| Regolamenti piu visti A-Z dei Regolamenti

1| Codice etico dell'Universits di Bologna

2| Codice di comportamento per |3 tutela e la prevenzione delle molestie morali e sessuali
3| Regolamento per I'acquisizione in economia di beni e servizi

4| Attribuzioni del responsabile di struttura in materia di personale

5| Statuto Generale d'Ateneo

All'interno del Box “I Regolamenti piu visti” sono contenuti i regolamenti piu visti in base alle statistiche. II
box si autogenera quindi in base al comportamento dell’utente. Cliccando sul nome del regolamento linkato si
arrivera alla scheda contenente il regolamento scaricabile. In alto a destra & posto il box “A-Z dei

Regolamenti”; cliccando su di esso si giungera all’elenco completo dei regolamenti dell’Ateneo in ordine
alfabetico.
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Struttura di Riferimento

Infarmazioni e dettaglio delle attivita della Struttura che

SCH E DA DE L REGO LAM E NTO cura I'elaborazione del regolamento:

AAGG - Area Affari Generali,

Istituzionali e Partecipazioni
AAGG Vai alla scheda /

Statuto Generale d’Ateneo
Vedi tutti i regolamenti di AAGG =

Testo EgngI’I"IEtD al 02/2005 Codice di comportamento per |3 tutela e la prevenzione delle
Decreto Rettorale n® 142 del 24/03/1993 Ll e LT
. Codice etico dell'Universita di Bologna
Gazzetta Ufficiale n® 120 del 25/05/1993 ‘
. L . . . . . o . . Regolamento di costituzione del Pola scientifico-didattico di
Categorie: Amministrazione, Didattica e diritto allo studio, Elezioni, Organizzazione, Personale, Cesena

Decreto Rettorale n® 395 del 10/10/2000

privacy, Ricerca
. . L. . . . . Regolamento di costituzione del Polo scientifico-didattico di
Utile per: Studente, Docente, Personale Tecnico-amministrativo, Impresa e altri soggetti terzi, O Eorf

Decreto Rettorale n® 394 del 10/10/2000

Rannlamarts di cnctiirinne Aol Bala e riantificndidatien Ai

Tipo: [ Portable Document Format (pdf)
Dimensione: 978 KB

Searica |

La scheda presenta il regolamento, corredandolo di informazioni utili: ultimo aggiornamento; numero di
decreto rettorale; data di pubblicazione in Bollettino Ufficiale o in Gazzetta Ufficiale; categorie alle quali il
regolamento appartiene; tipo di file e peso.

All'interno della scheda di ogni regolamento & possibile, tramite il pulsante “scarica”, effettuare il download
del regolamento in formato originale.

La colonna di destra invece fornisce tutte le informazioni sull’Area Amministrativa dell’Ateneo che ha curato
I'elaborazione del regolamento e permette di raggiungere la scheda di presentazione dell’Area sul Portale di

Ateneo.
Inoltre, cliccando su “Vedi tutti i regolamenti di...”, & possibile visualizzare I'elenco completo dei regolamenti

curati dall’area stessa (cliccando sull’iconcina + si apre la sezione che visualizza tutti i regolamenti; cliccando
sull’iconcina = la sezione si chiude).




