
 
 

CHE COSA E’ NORMATENEO? 
 

NormAteneo è il sito di documentazione sulla normativa d'Ateneo in vigore presso l'Alma Mater Studiorum-
Università di Bologna. Statuto, regolamenti, codici e altro materiale normativo, strutturati e classificati, sono resi 
disponibili in modo semplice e immediato grazie alle diverse modalità di interrogazione. 
I regolamenti sono presentati tramite una scheda che fornisce informazioni su decreto rettorale di emanazione, 
pubblicazione sul Bollettino e Area Amministrativa che si occupa del regolamento; per visualizzare il testo 
completo del documento è necessario scaricare il file nel formato originale. 
 
 
 

CHI PUO’ ACCEDERE A NORMATENEO? 
 

Al sito possono accedere tutti: personale dell’Ateneo, studenti, aziende, enti e chiunque abbia necessità di 
visionare normativa di Ateneo. 
Il sito è online nella versione Beta e si arricchirà grazie alle segnalazioni degli utenti per migliorare il servizio. Nel 
box Invia un suggerimento troverete un semplice modulo per inviarci i vostri commenti. 
 

 

 
 
 

 
A CHI RIVOLGERSI PER MAGGIORI INFORMAZIONI? 
 

Per informazioni di carattere giuridico sui regolamenti: studinormativi.aagg@unibo.it   
Per problemi tecnici: redazione.portale@unibo.it    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

NormAteneo, inzialmente in fase Beta, 
richiede la collaborazione degli utenti 
per migliorare il servizio e rendere 
sempre più efficace la ricerca dei 
regolamenti. Cliccando sul link “invia 
un suggerimento” si arriva ad una form 
nella quale è possibile inserire il proprio 
suggerimento ed eventualmente la 
propria mal per potere ottenere una 
risposta. 
Le segnalazioni inviate arriveranno a 
Aagg - Servizio Studi e 
Documentazione Normativa 
(studinormativi.aagg@unibo.it). 



 
 

IL MOTORE DI RICERCA 
 

Il motore di ricerca permette 3 modalità differenti di interrogazione per trovare i regolamenti: 
 
 

Ricerca semplice (solo testo) 

 
 

Inserendo una o più parole all’interno della maschera di ricerca e cliccando sul pulsante “Cerca”, il 
motore trova i regolamenti che contengono tutte le parole, in qualunque ordine e in qualunque parte del 
regolamento, all’interno del regolamento stesso. 
I risultati sono ordinati in base alla rilevanza della parola ricercata; compariranno prima i regolamenti che 
contengono quella/quella parole all’interno del titolo o delle parole chiave, mentre in seconda battuta 
compariranno i regolamenti che contengono quella/quelle parole all’interno del documento scaricabile. 
Per raffinare la ricerca è possibile inserire le parole tra virgolette (es: “tempo parziale”); in questo modo la 
ricerca sarà effettuata per stringa esatta, cioè il motore troverà solo regolamenti che contengono quelle 
parole esattamente in quell’ordine (es. troverà il regolamento per gli incarichi a “tempo parziale”, ma non 
il “regolamento per gli incarichi a tempo determinato parziale”) 
 

 
Ricerca per Decreto Rettorale 

 
 

Inserendo il numero esatto del decreto rettorale e selezionando l’anno, si troverà il regolamento che si sta 
cercando. Inserendo solo una parte del numero di decreto, il motore troverà tutti i regolamenti che nel campo 
“numero di Decreto Rettorale” contengono il numero inserito. Lasciando vuoto il campo “numero” e 
selezionando un anno dalla tendina, il motore troverà tutti i regolamenti emessi con Decreto Rettorale 
nell’anno selezionato. 

 
 
Ricerca per Bollettino Ufficiale di Ateneo 

 
 

Inserendo il numero esatto di Bollettino Ufficiale, il mese e l’anno, il motore troverà il regolamento che si sta 
cercando. Inserendo solo una parte del numero di BU, il motore troverà tutti i regolamenti che nel campo 
“numero di BU” contengono il numero inserito. Lasciando vuoto il campo “numero” e selezionando un mese e 
un anno dalla tendina, il motore troverà tutti i regolamenti pubblicati sul BU nel mese e nell’anno selezionato. E’ 
possibile anche selezionare solo il campo anno, lasciando vuoto il campo “numero” e lasciando “Tutti” nel 
campo mese: in tale caso il motore troverà tutti i regolamenti pubblicati su BU nell’anno selezionato. 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
CATEGORIE DI RICERCA 
Oltre al motore di ricerca esistono altre modalità di interrogazione del sistema che permettono di raggiungere 
la normativa in modo mirato, raggruppata per tematica oppure per profilo del visitatore. 
 
 

Naviga per Categorie 

 
Ogni regolamento è classificato in una o più categorie, a seconda del contenuto e dell’ambito che 
regolamenta. Cliccando su ognuna delle categorie si otterrà l’elenco di tutti i regolamenti che appartengono a 
quel gruppo. In questo modo sarà quindi possibile avere una panoramica di tutta la normativa di Ateneo 
relativamente ad un ambito specifico. 
 
 

Naviga per profilo 

 
La navigazione per profilo consente all’utente di scegliere la normativa più utile per lui, a seconda del profilo 
che rappresenta mentre utilizza il servizio.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

HOME PAGE DI NORMATENEO 
 
In Primo piano 

 
All’interno del Box “In Primo Piano” saranno messi in evidenza particolari eventi normativi rilevanti per 
l’Ateneo oppure gli ultimi Regolamenti emanati o anche particolari Regolamenti rilevanti per un particolare 
momento dell’anno. Cliccando sul nome del regolamento linkato si arriverà alla scheda contenente il 
regolamento scaricabile. 
 
 

I Regolamenti più visti 

 
All’interno del Box “I Regolamenti più visti” sono contenuti i regolamenti più visti in base alle statistiche. Il 
box si autogenera quindi in base al comportamento dell’utente. Cliccando sul nome del regolamento linkato si 
arriverà alla scheda contenente il regolamento scaricabile. In alto a destra è posto il box “A-Z dei 
Regolamenti”; cliccando su di esso si giungerà all’elenco completo dei regolamenti dell’Ateneo in ordine 
alfabetico. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
SCHEDA DEL REGOLAMENTO 
 

 
 
La scheda presenta il regolamento, corredandolo di informazioni utili: ultimo aggiornamento; numero di 
decreto rettorale; data di pubblicazione in Bollettino Ufficiale o in Gazzetta Ufficiale; categorie alle quali il 
regolamento appartiene; tipo di file e peso. 
All’interno della scheda di ogni regolamento è possibile, tramite il pulsante “scarica”, effettuare il download 
del regolamento in formato originale. 
 
La colonna di destra invece fornisce tutte le informazioni sull’Area Amministrativa dell’Ateneo che ha curato 
l’elaborazione del regolamento e permette di raggiungere la scheda di presentazione dell’Area sul Portale di 
Ateneo.  
Inoltre, cliccando su “Vedi tutti i regolamenti di…”, è possibile visualizzare l’elenco completo dei regolamenti 

curati dall’area stessa (cliccando sull’iconcina + si apre la sezione che visualizza tutti i regolamenti; cliccando 

sull’iconcina – la sezione si chiude). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


